
Obecný úrad Stratená

Smernica

k zákonu č.25/2006 Z.z.

           o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

Čl. I

Základné ustanovenie

    1.1 V súlade s ustanoveniami § 102 zákona č.25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov / ďalej len zákon o verejnom obstarávaní / v záujme jednotného postupu pracovníkov Obecného úradu v Stratenej vydávam

                                                       smernicu

k postupu verejného obstarávania pri zadávaní zákaziek s nízkymi hodnotami na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb.

    1.2  Zákazka s nízkou hodnotou je, ak predpokladaná hodnota zákazky na dodanie tovaru alebo na poskytnutie služby bez dane z pridanej hodnoty je nižšia ako 30 000 eur, na uskutočnenie stavebných prác nižšia ako 120 000 eur v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok.

                                                                                                                                                           Čl. II

Hospodárnosť a efektívnosť pri vynakladaní finančných prostriedkov

           Verejný  obstarávateľ  je  zodpovedný  za  dodržiavanie  zásad  hospodárnosti a  efektívnosti  pri  vynakladaní   finančných   prostriedkov a  hospodárnosť  premieta  do samotného  postupu verejného obstarávania , hlavne so zameraním na :

      - neuskutočňovanie nepotrebných nákupov,

      - zabezpečenie vyššej úrovne a kvality tovaru, služieb a prác,

      - optimalizáciu nákladov dodania tovarov, poskytnutia služieb a uskutočnenia prác počas  celého trvania zmluvy,

      - redukovanie nákladov na verejné obstarávanie tovarov, služieb a prác, ktoré súvisia so  znížením rozsahu  verejného obstarávania a finančných procesov,

      - redukovanie úrovne držaných zásob

Čl. III

Vymedzenie okruhu pracovníkov zodpovedných za postup pri verejnom obstarávaní

       Starosta  obce určí zodpovedného pracovníka pre konkrétne zadávanie zákaziek na dodanie tovaru, poskytnutie služby alebo uskutočnenie stavebných prác.

Čl. IV

Získavanie informácií o predmete zákazky prieskumom trhu, stanovenie spôsobu získavania informácií a vyhodnotenie ponúk

      4.1  Prieskum trhu  vykonávajú  určení   zamestnanci verejného obstarávania u troch          uchádzačov / v niektorých prípadoch, keď je obmedzený okruh dodávateľov, u dvoch uchádzačov / jedným z nasledovných spôsobov, alebo ich kombináciou :

· výzvou na podanie cenovej ponuky / odoslanou písomne, doručenou osobne /

· osobným prieskumom,

· telefonickým prieskumom,

· informáciami z katalógov, cenníkov, internetu a pod.

     4.2   Z prieskumu trhu zodpovedná osoba urobí záznam otvárania cenových ponúk /                                                    alebo zo získaných ponúk iným spôsobom /, v ktorom uvedie názov uchádzačov / obchodné meno /, adresu a sídlo, IČO, dátum, prítomných / alebo záznam podpíše osoba, ktorá uskutočňovala prieskum trhu / , cenu za predmet zákazky v EUR bez DPH a v EUR s DPH. /Príloha č. 1 /. Záznam môže byť upravený podľa konkrétnej zákazky.

   4.3 Po získaní troch / v niektorých prípadoch dvoch / cenových ponúk verejný                obstarávateľ vymenuje najmenej trojčlennú komisiu v súlade s § 40 zákona o verejnom obstarávaní na vyhodnotenie ponúk. Člen komisie podpíše čestné vyhlásenie / Príloha č.2 /. Zodpovedná osoba za verejné obstarávanie vyhotoví zápisnicu o vyhodnotení ponúk / Príloha č. 3 /. V prípade keď , keď je jediným kritériom hodnotenia cenových ponúk cena, nie je potrebné zriadiť komisiu.

      4.4 Súčasťou dokumentácie z prieskumu trhu  bude aj čestné vyhlásenie    zodpovednej osoby za verejné obstarávanie , že pri získavaní cenových ponúk bude postupovať nestranne, t.j. nemá záujem o zadanie zákazky konkrétnemu uchádzačovi, ale bude vykonávať prieskum trhu tak, aby cenová ponuka úspešného uchádzača bola pre verejného obstarávateľa čo najvýhodnejšia / Príloha č. 4 /

     4.5  Úspešného  uchádzača  verejný obstarávateľ  môže vyzvať  na  predloženie dokladu o oprávnení podnikať v originálnom vyhotovení, alebo predloženie úradom overenej kópie tohto dokumentu nie staršej ako tri mesiace ku dňu uplynutia lehoty na predloženie ponuky a vyzve ho na rokovanie o podmienkach zmluvy / písomne, osobne, telefonicky, elektronicky /. Ak úspešný uchádzač splnil podmienky účasti vo verejnom obstarávaní, verejný obstarávateľ s ním uzavrie zmluvu / kúpnu zmluvu, zmluvu o dielo, prípadne inú zmluvu, alebo vyhotoví objednávku /.

         Čl. V

Stanovenie finančného limitu, pri ktorom sa nebude vykonávať prieskum trhu

           Finančný  limit  / súčet cien rovnakého druhu tovaru, služieb, prác na rok /,  do ktorého sa nebude vykonávať prieskum trhu je stanovený takto :

      Tovary, služby, práce do 5 000 EUR bez DPH

Čl. VI

Stanovenie tovarov, služieb a prác, pri ktorých sa nebude vykonávať prieskum trhu

            Prieskum trhu sa nebude vykonávať pri nasledovných tovaroch, službách  a   prácach :

/len jeden dodávateľ, je obmedzené zadanie zákazky z rôznych dôvodov /

-     elektrická energia,

· vodné a stočné ,

· plyn,

· telefóny / pevné linky, mobily /,

· PHM,

· poistné, 

· poštovné,

· noviny, časopisy, knihy,

· mimoriadne udalosti / havárie, na elektroinštalácii, na rozvodoch vody, na rozvodoch kúrenia, na kanalizačnom potrubí a iné /,

· prípadne iné.

                                               Čl. VII

                                Všeobecné ustanovenia

7.1 Verejný obstarávateľ pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou postupuje tak, aby vynaložil náklady na obstaranie predmetu zákazky boli primerané jeho kvalite a cene.

7.2 Verejný obstarávateľ nie je povinný vykonávať činnosti pri zadávaní zákaziek s nízkymi hodnotami prostredníctvom odborne spôsobilej osoby.

7.3 Verejný obstarávateľ nesmie rozdeliť zákazku ani zvoliť spôsob určenia jej predpokladanej hodnoty s cieľom vyhnúť sa použitiu postupov zadávania zákazky podľa zákona o verejnom obstarávaní.

7.4 Pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou sa nevyžaduje písomná forma zmluvy okrem prípadov , v ktorých to vyžaduje zákon. Výsledok verejného obstarávania sa neposiela Úradu pre verejné obstarávanie v Bratislave

7.5 Tovary, služby a práce v hodnote nižšej ako 5 000 EUR bez DPH verejný obstarávateľ zabezpečí u predávajúceho alebo dodávateľa s ekonomicky najvýhodnejšou cenou na základe vyhotovenej objednávky alebo uzavretia zmluvy.

Čl. VIII

Dokumentácia – archivácia dokladov z verejného obstarávania

       Verejný  obstarávateľ  v súlade  s  § 102 ods. /4/ zákona o verejnom obstarávaní eviduje všetky doklady a uchováva ich 5 rokov po uzavretí zmluvy.

Čl. IX

Záverečné ustanovenia

Táto smernica nadobúda účinnosť dňom 1. 1. 2011

V Stratenej  17.12.2010









     Mgr. Erika Oravcová










Starostka obce

                                                                                                                            Príloha č. 1

Z á z n a m

z otvárania cenových ponúk

/ alebo zo získaných cenových ponúk iných spôsobom /  

Predmet zákazky : …...................................................................................................

Dátum : ….....................

Prítomní :

Zoznam uchádzačov a návrh na plnenie kritérií :

	Por.

 č. 
	Obchodné meno uchádzača

adresa sídlo


	IČO
	Cena v € 

bez DPH
	Cena v €

s DPH

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Podpisy prítomných : 

/ nemusia byť v tom prípade záznam podpíše osoba, ktorá uskutočňovala prieskum trhu /

                                                                                                                                      Príloha č. 2

Č e s t n é  vy h l á s e n i e

člena komisie na vyhodnotenie ponúk

…....................................................................

Meno,priezvisko,titul

…....................................................................

Adresa trvalého bydliska

Týmto čestne vyhlasujem,

že ako člen komisie na vyhodnotenie ponúk na predmet zákazky, ktorým je :

….......................................................................................................................................................

· som morálne bezúhonný – nebol som právoplatne odsúdený za trestný čin súvisiaci s verejným obstarávaním alebo za niektorý z trestných činov podľa § 26 ods. 1 písm. a/ alebo b/ zákona č.25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonovv znení neskorších predpisov,

· nie som, ani v čase jedného roka pred vymenovaním za člena komisie som nebol :

             a/ uchádzačom, ktorým je fyzická osoba,

             b/ štatutárnym orgánom, členom štatutárneho orgánu, členom dozorného orgánu alebo  

                 iného orgánu uchádzača,ktorým je právnická osoba,

             c/ spoločníkom alebo členom právnickej osoby,ktorá je uchádzačom alebo tichým 

                 spoločníkom uchádzača

             d/ zamestnancom uchádzača, zamestnancom záujmového združenia podnikateľov,    

                 ktorého uchádzač je členom,

· nie som blízkou osobou osobám uvedeným v písm. a/ až d/

· nebudem poskytovať informácie o obsahu pponúk počas vyhodnocovania ponúk

· budem zachovávať mlčanlivosť o informáciách označených ako dôverné, ktoré mi uchádzač alebo záujemca ponúkol

            Keď  v priebehu verejného obstarávania nastanú skutočnosti, pre ktoré nemôžem byť členom komisie, tieto bez zbytočného odkladu oznámim verejnému obstarávateľovi.

V …........................................... dňa..........................

                                                                                                …............................................

                                                                                                                podpis    

                                                                                                                                 Príloha č. 3

Z á p i s n i c a

o vyhodnotení ponúk

Predmet zákazky : …........................................................................................................................

Postup zadania zákazky  :  Písomná výzva na predloženie cenovej ponuky / prípadne iný spôsob/ - prieskum trhu / zákazka s nízkou hodnotou /

Dátum vyhodnotenia ponúk :

Prítomní :

    meno a priezvisko 

1.

2.

3.

Na základe  písomnej výzvy v stanovenom termíne doručili cenové ponuky nasledovní uchádzači:

1. …..........................................................................................

2. …..........................................................................................

3. …..........................................................................................

Kritérium hodnotenia ponúk : Cena v €  s DPH

Plnenie kritéria uchádzačmi

	Por.

 č. 
	Obchodné meno uchádzača

adresa sídlo
	IČO
	Cena v € 

bez DPH
	Cena v €

s DPH

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Úspešným uchádzačom je uchádzač, ktorý navrhol najnižšiu cenu v € s DPH

Úspešný uchádzač :

Podpisy prítomných :

                                                                                                                                  Príloha č. 4

Č e s t n é   v y h l á s e n i e

osoby vykonávajúcej prieskum trhu pri verejnom obstarávaní

Názov predmetu zákazky : ….........................................................................................................

Meno, priezvisko, titul : …...................................................................

Týmto

č e s t n e   v y h l a s u j e m,

že pri zabezpečovaní cenových ponúk na dodanie tovaru, poskytnutie služby alebo uskutočnenie

stavebných prác budem postupovať nestranne. Priesku trhu budem vykonávať tak, aby cenová ponuka úspešného uchádzača bola čo najvýhodnejšia pre verejného obstarávateľa.

V …....................................dňa................................

                                                                                               …......................................................

                                                                                                                  podpis osoby             

                                                                                                       vykonávajúcej prieskum trhu
